ROA 271.2.2020 Zatgcznik nr 1.1 do zapytania ofertowego

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest:
- Swiadczenie ustugi, polegajacej na odbiorze i przewozie przesytek wraz z dokumentami
nadawczymi, z siedziby zamawiajgcego Gminy Lubartéw, ul. Lubelska 18 A, 21-100 Lubartéw do
placowki pocztowej, w celu ich nadania.
- $wiadczenie w okresie od 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r. ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych, paczek pocztowych, oraz ich ewentualnych zwrotéw.
2. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia realizowane bedg na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, tj. w szczegdlnosci:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz
obowigzujgcych przepiséw wykonawczych do ustawy,
b) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 256, 695,1298),
c) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustugi bedacej przedmiotem
zamodwienia, w tym aktach wewnetrznych wydanych przez Wykonawce na podstawie
art. 21 ustawy Prawo pocztowe.
3. Nadawca powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajacg na przyjeciu,
przemieszczaniu i doreczeniu w kraju i zagranicg, a w razie niemoznosci doreczenia zwrotu do
Nadawcy przesytek w kraju i zagranicg, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. (Dz. U.z 2020 r. poz. 1041).
4. Przez przesytki pocztowe , bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze
do 2000 g. o rozmiarze minimum 90mm x 140 mm i maksimum - suma wysokosci, dtugosci i
szerokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600
mm
a) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii w obrocie
krajowym -doreczona w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania

b) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii w obrocie
krajowym -doreczona w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem nadania
do godziny 15:00

c) polecone - przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowg w obrocie krajowym,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajgcy jg przed utraty, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem - doreczona w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii w obrocie krajowym -
doreczona w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem nadania do godziny
15:00

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym - przesytka
doreczana w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania za pokwitowaniem odbioru
zwracanym do Nadawcy

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym -
przesytka najszybszej kategorii doreczana za pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy
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-doreczona w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem nadania do godziny
15:00

. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie

sie paczki pocztowe o wadze nie wiekszej niz 10 000 g. w obrocie krajowym:
a) ekonomiczne - paczki niebedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym -
doreczone w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania

. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek pocztowych przygotowanych przez Nadawce.

Miejscem odbioru korespondenc;ji jest siedziba Nadawcy w Lubartowie przy ul. Lubelskiej 18 A, od
poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00 — 15:00.

. Nadawca zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z

jego adresem (w przypadku przesytek rejestrowanych takze w ksigzce nadawczej) okreslajac
rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru) oraz umieszczania
na stronie adresowe] kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i
adres Nadawcy.

. Nadawca zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzenia zestawien dla

przesytek.

. Nadawca zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym:

a) przesytki rejestrowane wpisane do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla
Nadawcy jako potwierdzenie nadania przesytek.

b) przesytki zwykte zestawione ilosciowo w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla Nadawcy jako
potwierdzenie nadania przesytek.

Nadawca jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Nadawcy, pod warunkiem ich prawidtowego przygotowania do nadania
przez Nadawce.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Nadawcy pokwitowane przez adresata potwierdzenia
odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyfki.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat elektroniczny system umozliwiajacy Sledzenie i
doktadne okreslenie statuséw przesytek poleconych na podstawie nadanego przez Wykonawce
numeru  nadawczego. Jednocze$nie Zamawiajgcy wymaga, by system ten umozliwiat
Zamawiajgcemu lub adresatowi nadanej przez Zamawiajgcego przesytki dostep, za
posrednictwem wskazanej przez Wykonawce strony internetowej, do statusu przesytek
okreslajacego terminy, w tym daty dzienne nadania, doreczenia lub awizowania przesytki oraz
dane dotyczace placodwki pocztowej, w ktdrej awizowana przesytka oczekuje na odebranie.

W przypadku nieobecnosci adresata przesytki listowej rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesyitki przez adresata wynosi 14
dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest do
Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny niedoreczenia. Doreczenie, awizowanie i zwrot dla
pozostatych ustug odbywac sie bedzie zgodnie z Regulaminem swiadczenia danej ustugi.



15. Zamawiajgcy wymaga, aby placéwki pocztowe Wykonawcy byty czynne we wszystkie dni robocze,
z wyjatkiem sobdt, co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzient ustawowo
wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.

16. Przesytki beda dostarczane przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranica
objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

17. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do

siedziby =~ Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreslonych przez
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. 2020 poz.
1026) dla przesytek listowych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii.

Zataczniki:
1) Zestawienie ilosciowe przesytek stanowigce zat. nr 2 do zapytania ofertowego



