1.

Zalaczmk
do Zarzadzenia Nr 71725
Wojta Gminy Lubartow

z dnia 31.03.2025 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Lubartéw oglasza nabor
na stanowisko audytora wewnetrznego

Woéjt Gminy Lubartéw oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze — audytora
wewnetrznego

1) Nazwa i adres jednostki: Urzgd Gminy Lubartow

ul. Lubelska 18A, 21-100 Lubartéow

2) Nazwa stanowiska: Audytor wewnetrzny

3) Liczba lub wymiar: 0,25 etatu

2. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego
obywatelom, na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego,
przystuguje prawo podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,

wyksztalcenie wyzsze,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

znajomos¢ jezyka polskiego w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkéw (dotyczy osob
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego),

posiadanie nastgpujacych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrmego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in
Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub
Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) zlozenie w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzaminu na audytora
wewngetrznego przed Komisja Egzaminacyjna powotana przez Ministra Finansow, lub

¢) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewngtrznego i legitymowanie si¢ dyplomem
ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez
jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byla uprawniona, zgodnie
z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub
prawnych; za praktyke w zakresie audytu wewngtrznego, o ktdrej mowa wyzej, uwaza si¢
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu
pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwiazanych z:

- przeprowadzaniem audytu wewngtrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego,

- realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania §rodkami pochodzacymi z budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi §rodkami z pomocy udzielanej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym
mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej
(Dz. U. 22023 r. poz. 615 z p6zn. zm.),

- nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2022 r. poz. 623).




3. Wymagania dodatkowe:

1)

7)
8)

wiedza merytoryczna oraz umiejgtnosci praktyczne w zakresie realizacji zadan audytu
wewngtrznego, w tym m. in.: znajomos$¢ technik i metodologii audytu wewnetrznego, standardéw
audytu wewngtrznego, analizy ryzyka,

umiejetno$é logicznego 1 analitycznego my$lenia oraz formulowania wnioskow,

umiejetnosé planowania i dobrej organizacji pracy,

systematyczno$é i odpowiedzialnosc,

znajomo$¢ przepiséw zwiagzanych z przetwarzaniem danych osobowych i ochrona 0s6b fizycznych
(RODO),

umiejetnos¢ obshugi komputera w zakresie pakietu biurowego Office, poczty elektronicznej oraz
Internetu,

posiadanie uprawnien do kierowania pojazdami kat. B,

komunikatywnosc.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

)

2)
3)

4)

)
6)

7)
8)

9

D
2)
3)
4)
5)

6)
7

prowadzenie zadan audytu wewngtrznego, w tym przygotowywanie na podstawie analizy ryzyka
rocznego planu audytu,

Sporzadzanie sprawozdan z wykonywania rocznego planu audytu,

Prowadzenie czynnosci doradczych, w tym takze sktadanie wnioskow, majacych na celu
uprawnienie funkcjonowania jednostki,

ocena prawidlowosci ewidencji ksiggowej oraz wiarygodno$ci sprawozdan finansowych
1 sprawozdan z wykonania budzetu,

ocena efektywnosci i gospodarnosci wykorzystania zasobéw, w tym mienia i jego ochrony,
prowadzenie analiz obszaréw ryzyka w zakresie dzialalnosci oraz gospodarki finansowej
jednostki,

kontrola  przestrzegania przez pracownikow procedur bezpieczenstwa  systemow
informatycznych,

ocena zgodnoSci prowadzenia dzialalnoSci z przepisami prawa oraz obowiazujacymi
w jednostkach procedurami,

wykonywanie innych zadan natozonych na audytora.

Informacja o warunkach pracy

prac¢ administracyjno-biurowa wewnatrz pomieszczenia,

prace przy komputerze,

praca wykonywana na przemian w pozycji siedzacej i stojacej,

praca z koniecznoscia przemieszczania sig po réznych pigtrach siedziby urzedu oraz poza nim,
istnieje mozliwos§¢ wyjazdoéw stuzbowych, zwigzanych ze szkoleniami poza miejscem pracy oraz
wizji terenowych zwiazanych z prowadzonymi postgpowaniami,

warunki wynagradzania zgodnie z obowiazujacym regulaminem,

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024
r. poz. 928), w zwiazku z rozpoczetym procesem rekrutacji informujemy, ze w Urzedzie Gminy
Lubartéw zostala wprowadzona Procedura zgloszen wewnetrznych i podejmowania dzialan
nastepezych z dnia 16 wrzesnia 2024 r. Maja Panstwo mozliwos$¢ zapoznania si¢ z obowiazujaca
Procedura zamieszczong pod linkiem:
https://uglubartow.bip.lubelskie.pl/upload/pliki/zarzadzenie_nr 226 24 z dnia_16_09 2024 r.p
df




6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5) kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie,

6) kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje,

7) oswiadczenie o stanie zdrowia niezbgdnym do pracy na danym stanowisku,

8) kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy stwierdzony $wiadectwem pracy lub
zaswiadczeniem o zatrudnieniu,

9) oswiadezenie o nickaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe albo dokument zawierajacy dane w tym zakresie,

10) oSwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu
z peni praw publicznych,

11) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do zlozenia wraz
z dokumentami kopii dokumentéw potwierdzajacego niepelnosprawnoscé,

12) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii,

13) dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1,2,3,4,7,8,9, 10 i 12 powinny by¢ whasnorecznie podpisane,
natomiast kserokopie o ktorych mowa w pkt 5, 6 i 11 powinny by¢ potwierdzone przez kandydata
za zgodno$¢ z oryginatem.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia niepelnosprawnych w jednostce

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy Lubartéw w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej ispolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wynosi ponizej 6%.

8. Informacje dodatkowe

1) Wymagane dokumenty (z podanym numerem telefonu kontaktowego) nalezy sktadaé
w zamknigtej kopercie, opatrzonej opisem ,,Nabér na stanowisko audytora wewnetrznego”:

- osobiscie w Biurze Pierwszej Obstugi Urzgdu Gminy Lubartow (parter)

- lub poczta na adres: Urzad Gminy Lubartow, 21-100 Lubartéw, ul. Lubelska 18A (decyduje data
wplywu);

w terminie do dnia 10 kwietnia 2025 r. do godz. 14",

2) Aplikacje, ktore wptyng do Urzgdu po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

3) Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do I etapu konkursu zostang o tym
powiadomieni telefonicznic wraz z podaniem terminu rozmowy kwalifikacyjnej lub testu
i rozmowy kwalifikacyjne;.

4) Informacja o wyniku nabory bedzic umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Lubartow.




